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REGULAMIN ORGANIZACYJNY KURSU SPECJALISTYCZNEGO
Firmy Szkoleniowej LIMED

Opracowany na podstawie

Ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielggniarki i potoznej (Dz.U. z 201 1r nr 174 poz.1039), zwany dalej ustawa.
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2003 r. w sprawie ksztatcenia podyplomowego pielggniarek i potoznych (Dz. U. Nr 197, poz. 1923),
zwanym dalej rozporzadzeniem.

§1 Organizacja
kursu

Kurs specjalistyczny, zwany dalej kursem, dla pielggniarek i/lub potoznych prowadzony jest na podstawie programu ksztatcenia, zwanego dalej programem,
zatwierdzonego przez Dyrektora Centrum Ksztalcenia Podyplomowego Pielggniarek i Potoznych w Warszawie.

Organizatorem kursu jest LIMED, Michalina Li-u-fa , zwany dalej Organizatorem, wpisany do rejestru podmiotow prowadzacych ksztatcenie podyplomowe
pielggniarek i potoznych, wiasciwe dla miejsca prowadzenia ksztatcenia.

Zajecia teoretyczne i praktyczne odbywaja sig w placowkach wskazanych przez Organizatora.

Realizacja zajg¢ teoretycznych i praktycznych przebiega zgodnie ze szczegdtowym programem kursu.

Kwalifikacje kadry dydaktycznej spetniaja wymagania dla danego rodzaju ksztalcenia, zgodnie z programem.

Organizator zapewnia bazg dydaktyczna niezbedna do prowadzenia kursu.

Organizator prowadzi i archiwizuje wymagana przepisami dokumentacjg dotyczaca realizacji kursu.

Ocena efektow nauczania przebiega w trybie:

a) biezacym - zaliczanie poszczegdlnych modutow teorii oraz zaliczanie praktyczne $wiadczen zdrowotnych zajec stazowych,
b) koncowym - egzamin teoretyczny (pisemny lub ustny) przeprowadzony przez komisjg egzaminacyjna powotana przez Organizatora.

Organizator powotuje kierownika kursu o kwalifikacjach zgodnych z rozporzadzeniem.

Czas trwania kursu obejmuje okres niezbedny dla zrealizowania programu.

Zajecia realizowane sa w trybie przewidzianym dla danego rodzaju kursu.

Organizator okre$la w odrgbnym komunikacie: przewidywany termin rozpoczgcia i zakonczenia kursu, czas trwania ksztalcenia z podziatem na ilo§¢
godzin poszczegdlnych blokow ksztatcenia, liczebnosé grup dydaktycznych i grup stazowych, termin i sposob skiadania dokumentéw, ceng kursu,
terminy, forme, wysoko$¢ oplat i sposob zaptaty oraz minimalna liczbg uczestnikow.

Organizator zastrzega sobie prawo do przesunigcia podanego w odrgbnym komunikacie przewidywanego terminu rozpoczgcia kursu lub do odstapienia od jego
organizacji w podanym terminie w przypadku braku minimalnej liczby uczestnikow. Przesunigcie przewidywanego terminu rozpoczgcia kursu, o ktorym mowa
W niniejszym punkcie nie moze wynosi¢ wigeej niz 21 dni.

§2 Zasady i sposob naboru uczestnikéw kursu

Do postgpowania kwalifikacyjnego w ramach kursu moze przystapi¢ uczestnik kursu - pielggniarka i/lub potozna, ktora spetnia tacznie nastgpujace warunki:
a) posiada prawo wykonywania zawodu,
b) zlozy w wyznaczonym w odre¢bnym komunikacie przez Organizatora terminie:
— kartg zgloszenia uczestnictwa w kursie - poprawnie wypelniona,
— za$wiadczenie o prawie wykonywania zawodu - kopia 1,2 i 4 strony,
— skierowanie wydane przez pracodawce (fakultatywnie), jesli pracodawca kieruje na kurs,
c) dokona optaty za kurs w terminie i wysokosci oznaczonej w odrgbnym komunikacie Organizatora. Niespetnienie niniejszego warunku
jest rownoznaczne z rezygnacja z udziatu w postgpowaniu kwalifikacyjnym.
Do ksztatcenia w ramach kursu moze przystapi¢ uczestnik kursu - pielggniarka i/lub potozna, ktéra spetnia warunki oznaczone w § 2 punkt 1 oraz zostanie
zakwalifikowana do uczestnictwa w kursie przez komisj¢ kwalifikacyjna.
Uczestnik kursu nie moze rozpocza¢ ani kontynuowac ksztalcenia na kursie w przypadku wystapienia cho¢by jednej z nastgpujacych przyczyn:

a) zawieszenia prawa wykonywania zawodu,
b) ograniczenia w wykonywaniu okre$lonych czynnosci zawodowych,
C) nie wniesienia oplat w wyznaczonym przez Organizatora terminie i wysokosci.

Dla przeprowadzenia kwalifikacji do uczestnictwa w kursie Organizator powotuje komisj¢ kwalifikacyjna.
Komisja kwalifikacyjna przeprowadza postgpowanie kwalifikacyjne. O zakwalifikowaniu do uczestnictwa w kursie decyduje:

a) kolejno$¢ zgloszen oraz spetienie warunkow, o ktorych mowa w punkcie lai 1b § 2, lub

b) spemienie warunkow, o ktorych mowa w punkcie la i 1b § 2 oraz egzamin wstgpny przeprowadzony w formie pisemnej w przypadku
wigkszej liczby chetnych niz ilos¢ miejsc okreslona przez Organizatora.
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Z postgpowania kwalifikacyjnego komisja kwalifikacyjna sporzadza protokot.
Uczestnik kursu o zakwalifikowaniu na kurs zostaje poinformowany pisemnie.

§3 Prawa i obowiazki uczestnikéw kursu

Uczestnik kursu ma prawo do:

a)
b)

uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu,

otrzymania niezbgdnych materialéw organizacyjno-dydaktycznych kursu,

uczestnictwa w zajgciach przewidzianych programem,

konsultacji udzielanych przez kierownika kursu,

zdobywania wiedzy i nabywania umiejgtno$ci zawodowych,

ochrony danych osobowych,

rezygnacji z kursu wytacznie z przyczyn losowych uniemozliwiajacych jego kontynuowanie, na podstawie pisemnego, ztozonego Organizatorowi
udokumentowanego wniosku,

h) otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu po zaliczeniu wszystkich modutow i zajeé stazowych zgodnie z programem kursu, zdaniu egzaminu
koncowego i wniesieniu w catos$ci optat za kurs.
2. Uczestnik kursu ma obowiazek:

a)
b)
0

d

e)

uczestniczy¢ w zajgciach przewidzianych programem kursu i uzyskiwa¢ wymagane programem zaliczenia,

terminowo wnosi¢ oplaty za kurs na rzecz Organizatora,

informowac¢ niezwlocznie Organizatora o zawieszeniu prawa wykonywania zawodu lub ograniczeniu w wykonywaniu okreslonych czynnosci
zawodowych,

przestrzegac regulaminu organizacyjnego kursu przedtozonego przez Organizatora,

dbac o bezpieczenstwo i zdrowie wiasne, pozostalych uczestnikow kursu oraz przestrzegaé przepisow BHP.

§4 Zadania i obowiazki kierownika
kursu

Ustalenie szczegdtowego planu zajec¢ objgtych programem kursu i sprawowanie nadzoru nad realizacja tego planu.
Opracowanie wykazu aktualnego pi$miennictwa i innych pomocy niezbednych w procesie samoksztatcenia.
Przewodniczenie komisji kwalifikacyjnej.

Sprawowanie nadzoru nad planowa realizacja zajgc¢ teoretycznych.

Zapewnienie nadzoru nad wykonywaniem $wiadczen zdrowotnych przewidzianych w programie kursu, w ramach szkolenia praktycznego.
Ocenianie przygotowanych przez pielggniarkg i/lub potozna opracowan teoretycznych przewidzianych w programie kursu.
Organizowanie zaliczen przewidzianych w programie kursu.

Wskazywanie opiekunow stazy czastkowych, uprawnionych do przeprowadzenia szkolenia praktycznego.

Sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu kursu.

Wspotdecydowanie o doborze kadry dydaktyczne;j.

Przedstawienie uczestnikom kursu: celu, programu i organizacji kursu.

Sprawowanie nadzoru nad realizacja programu i sposobem prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

Wspolpraca z kadra dydaktyczna.

Pomoc w rozwiazywaniu problemow i udzielanie indywidualnych konsultacji uczestnikom kursu.

Przewodniczenie komisji egzaminacyjnej.

Wnhioskowanie do Organizatora o skreslenie z listy uczestnika kursu w przypadku gdy:

a)
b)
0)

nie uczestniczy on w zajeciach teoretycznych i stazowych bez usprawiedliwienia (co najmniej 2 zajgcia), lub
zachodzi jedna z przyczyn okre§lonych w punkcie 3a lub 3b § 2,
zachodzi przyczyna okre§lona w punkcie 3c § 2.

§5 Prawa i obowigzki wykladowcow i opiekunow
stazowych

Wyktadowca ma prawo do:

a)
b)
9
)

korzystania ze srodkoéw dydaktycznych,

wsparcia dydaktycznego ze strony Organizatora,

powielania materialow dydaktycznych niezbednych do realizacji zajgc,
wprowadzania innowacji do organizacji zaje¢ i nowosci do programu nauczania.

Wyktadowca ma obowiazek:

prowadzania zajg¢ zgodnie z programem,

przygotowania konspektu lub planu merytorycznego zaje¢ i przedtozenie go kierownikowi kursu,
prowadzenia dziennika zajec,

sprawdzania obecnosci uczestnikow kursu,

rozpoczynania i konczenia zajg¢ zgodnie z planem zajgé,

stosowanie aktywizujacych metod nauczania,

udzielania odpowiedzi (w zakresie kompetencji) na pytania uczestnikow kursu,

okreslenia sposobu zaliczania materialu nauczania zgodnie z programem kursu,
przeprowadzania zaliczen w uzgodnieniu z kierownikiem kursu,
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d) zglaszania kierownikowi kursu wszelkich uwag dotyczacych organizacji i przebiegu zajec.

Opiekun stazowy ma prawo do:

a) decydowania o formach zaliczen tresci programowych i zdobytych przez uczestnikow kursu umiejgtno$ci podczas odbywania poszczeg6lnych stazy
czastkowych, zgodnie z programem kursu,

b) konsultacji merytorycznych i organizacyjnych z kierownikiem kursu,

c) wprowadzania innowacji do organizacji zajec.

Opiekun stazowy ma obowiazek:

a) przeprowadzi¢ instruktaz wstegpny (zapoznanie z celem szkolenia praktycznego, z organizacja pracy, wyposazeniem placowki, jego personelem, zakresem
udzielanych §wiadczen i in.),

b) nadzorowa¢ realizacjg harmonogramu zaje¢ stazowych,

€) nadzorowa¢ realizacjg $wiadczen zdrowotnych wykonywanych przez uczestnika kursu,

d) pomagaé na biezaco w rozwiazywaniu problemow,

€) nadzorowac prowadzona w ramach szkolenia przez uczestnikow kursu dokumentacj¢ medyczna,

f) prowadzenia dziennika zajec,

g) sprawdzania obecno$ci uczestnikow kursu,

h) rozpoczynania i konczenia zajg¢ zgodnie z planem zajec,

i) oceni¢ uzyskane przez uczestnikow kursu wiadomosci i umiejgtnosci oraz przeprowadzi¢ zaliczenie $§wiadczen zdrowotnych okreslonych w
programie.

§6 Przebieg
kursu

Uczestnik kursu zakwalifikowany na kurs, w dniu jego rozpoczgceia, otrzymuje materiaty organizacyjno-dydaktyczne: kartg kursu, harmonogram zajgc,
karty zaliczeniowe zajgc teoretycznych i stazowych, wykaz umiejgtnosci bedacych przedmiotem ksztalcenia, wykaz literatury.

Karta kursu wraz z potwierdzonymi na kartach zaliczeniowych zaliczeniami wszystkich wymaganych programem kursu zajg¢ oraz wniesienie optat za
kurs w calosci, uprawnia uczestnika kursu do przystapienia do egzaminu koncowego.

§7 Zasady przeprowadzenia egzaminu koncowego

Organizator na wniosek kierownika kursu, zalicza kurs poszczegdlnym uczestnikom kursu oraz dokonuje wpisu w karcie kursu o zrealizowanych
zajgciach teoretycznych i stazowych.

Kurs koncezy sig egzaminem teoretycznym przeprowadzonym w formie pisemnej lub ustnej.

Rodzaj egzaminu i formg egzaminu teoretycznego ustala Organizator z uwzglednieniem dziedziny w jakiej prowadzony jest kurs.

Warunkiem przystapienia do egzaminu jest zaliczenie przez uczestnika kursu wszystkich zajgé teoretycznych i stazowych objetych programem kursu oraz
whiesienie w catosci oplat za kurs.

Egzamin przeprowadzany jest przez komisj¢ egzaminacyjna powotana przez Organizatora.

Pytania i zagadnienia egzaminacyjne sq przygotowywane, przechowywane i przekazywane komisji egzaminacyjnej przez Organizatora w sposob
uniemozliwiajacy ich nieuprawnione ujawnienie.

Uczestnik kursu, ktory ztozyt egzamin z wynikiem pozytywnym otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

Z przebiegu egzaminu komisja egzaminacyjna sporzadza protokot.

Uczestnik kursu, ktory nie przystapit do egzaminu w terminie wyznaczonym przez Organizatora lub nie ztozyt egzaminu z wynikiem pozytywnym moze
ponownie, na swdj wniosek przystapi¢ do egzaminu, w terminie ponownie wyznaczonym przez Organizatora, nie pézniej jednak niz w ciagu 18 miesigcy od
daty pierwszego egzaminu.

Uczestnik kursu, ktory trzykrotnie nie ztozyt egzaminu z wynikiem pozytywnym moze ponownie ubiegac si¢ o zakwalifikowanie do uczestnictwa w
kursie.

§8 Oplaty za kurs i egzamin koncowy

Uczestnik kursu zobowiazany jest do wniesienia oplat za kurs w wysokosci i terminach okre§lonych przez Organizatora w odrgbnym komunikacie.
Cena kursu obejmuje udziat w zajgciach teoretycznych i stazowych przewidzianych programem, egzamin koncowy w wyznaczonym przez Organizatora terminie
oraz materialy organizacyjno-dydaktyczne.

Organizator moze nalicza¢ odsetki od optat wniesionych po wyznaczonym terminie w wysokosci ustawowych odsetek.

Uczestnik kursu wnosi optaty za kurs wytacznie na podany przez Organizatora rachunek bankowy.

Organizator moze pobiera¢ opfaty za kurs w formie ratalnej.

Organizator udziela bonifikaty za kurs, ktéra wynosi 10% ceny kursu kazdemu z uczestnikow kursu, ktory ukonczyt wezesniej inny kurs
(kwalifikacyjny lub specjalistyczny) u Organizatora i ztozyt z wynikiem pozytywnym egzamin.

Organizator moze przyzna¢ uczestnikowi kursu bonifikatg w innej wysokosci i na odrgbnych zasadach.

Optata zwiazana z § 7 punkt 9 regulaminu wynosi 150 zt za kazdy egzamin.

Organizator w zwiazku z § 1 punkt 13 regulaminu zwraca uczestnikom kursu wniesione optfaty:

a) bez wezwania w terminie do 7 dni od daty rozpoczgcia kursu podanej w odrgbnym komunikacie, w przypadku odstapienia od organizacji kursu,

b) na wniosek uczestnika kursu w terminie do 7 dni od daty wptynigcia wniosku, w przypadku przesunigcia przewidywanego terminu rozpoczecia kursu.

Uczestnik kursu w zwiazku § 3 punkt 1 g regulaminu:

a) w przypadku rezygnacji z uczestnictwa w kursie przed jego rozpoczgciem i dokonaniu oplaty za kurs otrzymuje zwrot wniesionej oplaty
pomniejszona o koszty administracyjne w wysokosci 100 zt,
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b) w przypadku rezygnacji z uczestnictwa w kursie po jego rozpoczeciu ponosi koszty proporcjonalne do czasu zrealizowanych zaje¢ objetych programem
powigkszone o koszty administracyjne w wysokosci 100 zt.

Uczestnik kursu w zwiazku § 4 punkt 16b regulaminu:

a) w przypadku zawieszenia prawa wykonywania zawodu lub ograniczenia w wykonywaniu okreslonych czynnosci zawodowych przed terminem
rozpoczgcia kursu i dokonaniu oplaty za kurs otrzymuje zwrot wniesionej optaty pomniejszona o koszty administracyjne w wysokosci 100 zt,

b) w przypadku zawieszenia prawa wykonywania zawodu lub ograniczenia w wykonywaniu okre$lonych czynnosci zawodowych po terminie rozpoczgcia
kursu ponosi koszty proporcjonalne do czasu zrealizowanych zajec¢ objgtych programem powigkszone o koszty administracyjne w wysokosci 100 zt.

Uczestnik kursu w zwiazku z § 4 punkt 16a lub 16¢ regulaminu zobowiazany jest do zaptacenia ceny kursu w catosci.
Organizator wystawia rachunki za optaty wniesione przez uczestnika kursu.

§9 Postanowienia
koncowe

Regulamin obowiazuje wszystkie strony biorace udziat w kursie.

Regulamin wchodzi w zycie od dnia 01.02.2010 r., zast¢puje regulamin obowiazujacy od dnia 01.06.2009 r. i jest obowiazujacy dla kursow
rozpoczynajacych si¢ po dacie wejicia w Zycie.

W sprawach nie unormowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy z dnia 15 hpca 2011 r. o zawodach

pielegniarki i potoznej (Dz.U. z 2011 Nr 174 poz.1039), Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2003 r. w sprawie ksztatcenia podyplomowego
pielegniarek i potoznych (Dz. U. Nr 197, pdz. 1923).



